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Antrag an das Direktorium auf Durchführung einer Veranstaltung

Ich bitte, die Durchführung der unten näher bezeichneten Veranstaltung zu genehmigen.

Die benötigten Haushaltsmittel sind aus dem als Anlage beigefügten Finanzierungsplan ersichtlich.

______________________________________________________________________________

Verantwortlich für die Durchführung

______________________________________________________________________________

Studiengruppe / Projekt

______________________________________________________________________________

Tagungsthema

______________________________________________________________________________

Titel der Veranstaltung

______________________________________________________________________________

Ort/Zeitpunkt

Eine rechtsverbindliche Einladung werde ich erst versenden, wenn mir dieser Antrag genehmigt vorliegt

_______________________




_____________________________

    Unterschrift Antragsteller/in                                                                          Unterschrift Schwerpunktleiter/in

Die Tagung wurde in die Veranstaltungsliste aufgenommen und die Zentrale informiert

Eine Überschneidung mit anderen Veranstaltungen und eine Anhäufung von Veranstaltungen liegt nicht vor. Es bestehen keine Bedenken, die Veranstaltung zu dem vorgesehenen Termin durchzuführen.

Haushaltsmittel stehen zur Verfügung.

Frankfurt, _____________



_________________________









              Verwaltungsleiter 















Die Veranstaltung wird antragsgemäß genehmigt.

Frankfurt, _____________ 



 _________________________









      Geschäftsführende/r Direktor/in 




Den vorstehenden genehmigten Antrag erhält:

	1.  Der Antragsteller/Die Antragstellerin (Kopie)

	2.  Die Bibliothek und die Zentrale je eine Kopie

	3.  Die Verwaltung im Original

	     die veranschlagten Kosten von 


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	                                    Anforderungsplan
	
	

	
	Veranstaltungstitel  
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Beginn um 
Raum Nr.: 
Ausstattung (bitte machen Sie genaue Angaben über Sitzordnung, Ausrichtung, Anzahl der Tische und Stühle)


Technik 


Catering


ext. Caterer: 
Pausenzeiten  
sonstige Anforderungen


aufgestellt von: ____________________  am: ______________

	
	
	                       Finanzierungsplan
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Tagungsthema
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	am / von - bis
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Übernachtungskosten
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	Teilnehmer à
	 
	€
	
	
	
	=
	
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Aufenthaltskosten (Verpflegung)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	Teilnehmer  x                  Tage       x
	 
	€
	
	 
	
	=
	
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Fahrtkosten (bitte auf Beiblatt detailliert darstellen)
	=
	 
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Honorare für Referenten
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	x
	 
	€
	
	
	
	=
	
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Personalkosten (stud. Hilfskräfte u.a.)
	
	
	=
	 
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 Std.  x 
	 
	€
	
	
	
	=
	
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 Std.  x 
	 
	€
	
	
	
	=
	
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Mietkosten (Tagungsräume, Geräte) 
	
	
	
	=
	 
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Organisationskosten (Programmdruck, Namensschilder etc.)
	=
	 
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Sonstige Kosten:
	
	
	
	
	
	=
	 
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Summe
	
	
	
	
	
	
	
	 €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	
	Datum, Unterschrift
	
	
	
	
	
	
	
	




















